
Erläuterungen zum Buchungsverfahren 

 
 

Das von Ihnen ausgefüllte Buchungsformular dient auch zur Planung des 

Personaleinsatzes. Ihnen steht die volle Zeit der gebuchten und bezahlten 

Buchungszeitkategorie flexibel zu. Das heißt, Sie tragen die von Ihnen voraussichtlich 

genutzten Zeiten ein – z.B.: 

 
Montag von 8:30-12:30 Uhr, Dienstag von 8:45-12:00 Uhr, Mittwoch von 

8:30-12:00 Uhr, Donnerstag von 8:45-12:00 Uhr und 14:00-16:00 Uhr, 

Freitag von 8:30-12:00 Uhr. 

Daraus ergibt sich eine Gesamtstundenanzahl von 19,5 Stunden. Damit 

fallen Sie in die Buchungskategorie „bis 20 Stunden“ der durchschnittlichen 

wöchentlichen Buchungszeit. Dies entspricht der in unserer Einrichtung 

festgelegten Mindestbuchungszeit. In jedem Fall stehen Ihnen die 

kompletten Stunden der gebuchten Kategorie zu. Sie haben also 0,5 Stunden 

zur freien Einteilung. 

 

Folgende Mindestbuchungszeit/Woche gilt für unsere Einrichtung: 

 20 Stunden für 3-Jährige bis zur Einschulung 

 12 Stunden (auf mind. 3 Tage verteilt) für bis 3-Jährige 

 6 Stunden für Kinder in der Schulkindbetreuung 

 

Die Kernzeit von 3,25 Stunden (8:45-12:00 Uhr) für Kindergartenkinder muss von 

allen betreffenden Kindern genutzt werden, damit die geforderten Bildungs- und 

Erziehungsziele umgesetzt werden können. Von der Mindestbuchungszeit „20 Stunden 

pro Woche“ benötigen Sie 15 Stunden für die Kernzeit und haben fünf weitere 

Stunden zur freien Verfügung. 

In der Krippe haben Sie eine Mindestbuchungszeit von 12 Stunden. Durch die 

Buchungskategorie 2-3 Stunden (bis 15 Std./Woche) haben Sie automatisch die 

Mindestbuchung erfüllt. 

 

Sie können die gebuchte Zeit wie unten aufgeführt nutzen, wobei wir darum bitten – 

um optimale Personalvoraussetzungen anbieten zu können – möglichst nahe an den 

voraussichtlichen Nutzungsangaben zu bleiben. 

 

Bitte bedenken Sie, die jeweiligen Zeiten vom Betreten der Einrichtung bis zum 

Verlassen (also inklusive der Bring- und Holvorgänge) angemessen zu 

berücksichtigen. Aus Erfahrung wissen wir, dass die Übergabe des Kindes von den 

Eltern an die Pädagoginnen Zeit braucht. Diesen Puffer sollten Sie unbedingt 

einplanen, um zu gewährleisten, dass Ihr Kind die Kernzeit pünktlich beginnen kann 

und Sie rechtzeitig bis 9 Uhr (bzw. 12:30 Uhr oder 14 Uhr am Nachmittag) die 

Einrichtung verlassen können. 


